MINUTOS DE LA REUNIÓN
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	Cinco Pasos del Programa de la Reunión
1.  Firmar
2.  Revisión del programa y plan de acción/revisar el calendario  con las próximas actividades
3.  Actualizar a los miembros del equipo sobre el progreso del plan de acción y lo que se necesita hacer
4.  Identificar los siguientes pasos y la hora de la próxima reunión 
5.  Colectar comentarios


	Nombre del Equipo: Equipo de Acción de la Participación Familiar (FIAT) 

	Día de la Reunión: ___________
	Hora de Inicio:_______  Hora de Finalizar:__________

	Propósito de la Reunión: 


	Facilitador:  
	Grabado por:




	Nombres de los Miembros/Firmas
	Presente

	
	SI
	NO

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Notas de la Reunión


	Tema
	Puntos de Discusión
	Decisiones

	
	
	


	Asignaciones de Tareas

	Qué
	Quién
	Cuando

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Próxima(s) Reunión(es)

	Fecha:  
	Hora: 
	Lugar: 

	Fecha:
	Hora:
	Lugar:

	Temas de la próxima reunión:
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